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 SOP LAYANAN  IKRAR TALAK 

SOP LAYANAN  IKRAR TALAK 

N0 KEGIATAN 

PELAKSANAAN MUTU BAKU 

Ketua 
Hakim 
Ketua 

Panitera 
pengganti 

Para 
pihak 

Kelengkapan WAKTU OUTPUT KET 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1 
 
 

Terdapat Daftar 
Perkara Putus 
Yang Ada Izin 
Pengucapan Ikrar 
Talak 

    Berkas Perkara 
yang telah putus 

kabul dan ada 
izin untuk ikrar 

talak 

10  
menit 

Berkas 
Perkara yg 
telah putus 
kabul dan 
ada izin 

untuk ikrar 
talak 

 

2 Terdapat Daftar 
Perkara Yang Sudah 
Diminutasi Dan Sudah 
Berkekuatan Hukum 
Tetap  

 

    Berkas Perkara 
Cerai Talak yang 

telah putus 
kabul, Telah 

minutasi, Relaas 
PBT 

 

 

Instrumen 
daftar 

perkara 
yang BHT 

 

3 Terdapat Instrumen 
Daftar Perkara 
Perkara Yang Sudah 
Berkekuatan Hukum 
Tetap 
 

    

Instrumen 
daftar perkara 

yang BHT 

10 
menit 

Perkara-
perkara 

yang telah 
BHT 

 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI  PELAKSANA 

1. PERSEKMA  Nomor 002 Tahun 2012. Tentang Pedoman Penyusunan Standar 
Operasional prosedur di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang 
Berada dibawahnya. 

2. PERMENPAN Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar 
Operasional Prosedur. 

3. SK. Dirjen Badilag Nomor 0915/DjA/HM.25/SK/III/2014 Tentang Naskah Standar 
SOP Penyelesaian Perkara yang disahkan tanggal 24 September 2014 tentang 
pengesahan naskah SOP Penyelesaian Perkara. 

4. Pasal 70 ayat (3) Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan 
Agama y.s.d.u UU No. 3  Tahun 2006 y.s.du UU No. 50  Tahun 2009 

5. Pola Pembinaan dan Pengendalian Administrasi (Pola BINDALMIN) 
6. SOP Penyelesaian Perkara Badilag. 
7. Standarisasi Formulir Kepaniteraan 

1   Mengusai POLA BfNDALMIN 
2     Memahami perkara yang sudah berkekuatan hukum tetap 
3     Memahami alur instrument ikrar talak 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1     SOP  Penerimaan Permohonan/Gugatan 
2     SOP Registrasi  Perkara Permohonan/ Gugatan 
3     SOP Pembuktian 

Komputer, Jaringan internet,  Buku Kendali, instrumen Perkara BHT 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1    Jika SOP tidak dilaksanakan, maka Pelayaoan 
       Sidang  Ikrar Talak Tidak Dapat Dilaksanakan 

1  Buku Induk Register Gugatan 
2  Buku Jurnal Keuangan Perkara (BKU) 
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SOP LAYANAN  IKRAR TALAK 

N0 KEGIATAN 

PELAKSANAAN MUTU BAKU 

Ketua 
Hakim 
Ketua 

Panitera 
pengganti 

Para 
pihak 

Kelengkapan WAKTU OUTPUT KET 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

4 Adanya Laporan Dari 
Panitera Muda 
Gugatan tentang 
Perkara Yang Sudah 
Berkekuatan Hukum 
Tetap Kepada Ketua 

    Instrumen 
daftar perkara 

yang BHT, 
Laporan 

Panmud Hukum 

10 
menit 

Instrumen 
Penetapan 

Majelis Hakim 
 

5 Adanya Penetapan 
Majelis Hakim 
Tentang Penetapan 
Majelis Hakim 

    
Instrumen 
Penetapan 

Majelis Hakim 
15   jam 

Penetapan 
Majelis Hakim 

 

6 Adanya Penetapan 
Han Sidang Dari 
Hakim Ketua 

    
Penetapan 

Majelis Hakim,  
15 

menit 
Instrumen PHS  

7 Adanya instrumen 
Penetapan Hari 
Sidang 

    

Instrumen PHS 
15 

menit 

Penetapan Hari 
Sidang (PHS) 
Instrumen 
Panggilan 

 

8 Adanya Perintah 
Panggilan Sidang 

    Instrumen relas 
panggilan, 

Jurusita 
Pengganti 

10 
menit 

Relaas 
Panggilan Ikrar 

Talak 
 

9 Adanya Sidang Ikrar 

Talak 
    Berkas Perkara, 

Relaas Panggilan 
Para pihak, 
Keamanan 

10 
menit 

Pengucapan 
Ikrar Talak 

 

10 Adanya Berita Acara 
Sidang 

    
Pengucapan 

Ikrar Tala 
15  

menit 

Berita Acara 
Sidang 

Pengucapan 
Ikrar Talak 

 

11 Adanya Penetapan 
Ikrar Talak 

    Berita Acara 
Sidang 

Pengucapan 
Ikrar Talak 

20 
menit 

Penetapan 
Ikrar 
Talak 

 

Waktu yang diperlukan : 8 jam 25 menit Hari Ke 86 sampai 91 

 

   

 

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA LABUAN BAJO 

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

tanpa seijin PENGADILAN AGAMA LABUAN BAJO 
 

 
DOKUMEN  MASTER 

: √  

 
DOKUMEN TERKENDALI 

:  NO.SALINAN : ___ ___ ___ 

 
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI 

:   

 
DOKUMEN KADALUARSA 

:   


