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SOP PELAYANAN PERMOHONAN EKSEKUSI RIIL 

 

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 Tentang Kekuasaan Kehakiman.Undang 

2. Undang Nomor 14 Tahun 1985 Tentang Mahkamah Agung yang sudah diubah dengan 

Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2004, terakhir diubah dengan Undang-Undang 

Nomor 3 Tahun 2009. 

3. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama yang sudah diubah 

dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006, terakhir diubah dengan Undang-

Undang Nomor 50 Tahun 2009. 

4. Pasal 206 RBG / 195 HIR 

5. KMA/032/SK/IV/2006 Tentang pemberlakuan Buku II Pedoman Pelaksanaan Tugas 

dan Adminstrasi Peradilan. 

6. PERMA Nomor 1 Tahun 2016 Tentang Mediasi. 

7. PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasoinal Prosedur di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang 

Berada di Bawahnya. 
8. PERMENPAN Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar 

Operasional Prosedur 

 

 

1. Memahami Pola Bindalmin. 

2. Memahami dan menguasai hukum 

acara/hukumformil dan hukum materiil. 

3. Memahami perkembangan hukum acara/hukum 

formil dan hukum materiil melalui Bintel. 

4. Memiliki kewenangan untuk menyelenggarakan 

persidangan. 

5. Dapat mengoperasikanaplikasi SIPP 

 

KETERKAITAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN 

 Komputer, Jaringan internet, Buku Register Eksekusi, 

Berkas Perkara, Aplikasi SIPP, Buku Referensi, 

kendaraan, alat bukti obyek sengketa, Alat Tulis 

PERINGATAN PENCATATAN DAN  PENDATAAN 

 - Surat Permohonan Eksekusi 

- Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM) 

- Buku Register Eksekusi 

- Buku Ekspedisi 

 

 

 

 

 

 

SOP PELAYANAN PERMOHONAN EKSEKUSI PEMBAYARAN SEJUMALAH UANG 

NO. Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku 

Petugas 
Meja I 

Kasir Panitera 
Ketua 

Pengadilan 
Jurusita 

 
Kelengkapan Waktu Output Ket. 

1 2 3 4 5 6 7 10 11 12 13 

1 Menerima permohonan Eksekusi        Surat Permohonan 
eksekusi, salinan 

resmi putusan 
putusan pengadilan 

agama yang telah 
berkekuatan hukum 

tetap. 

5 
menit 

Permohonan 
Eksekusi Riil 

 

2 Meneliti kelengkapan berkas 

permohonan eksekusi dan 
menaksir panjar biaya eksekusi 
sesuai ketetapan Ketua 
Pengadilan Agama Labuan Bajo. 

     Berkas 

Permohonan 
Eksekusi Riil 

10 

menit 

Berkas lengkap, 

Jumlah perkiraan 
panjar biaya 
permohonan 
eksekusi riil. 
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SOP PELAYANAN PERMOHONAN EKSEKUSI PEMBAYARAN SEJUMALAH UANG 

NO. Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku 

Petugas 
Meja I 

Kasir Panitera 
Ketua 

Pengadilan 
Jurusita 

 
Kelengkapan Waktu Output Ket. 

1 2 3 4 5 6 7 10 11 12 13 

3 Memberikan slip setoran bank 

sejumlah panjar biaya eksekusi 
yang harus dibayar pemohon 
pada Bank yang ditunjuk. 

     Slip setoran bank, 

jumlah perkiraan 
panjar biaya 
permohonan 

eksekusi. 

5 

menit 

Slip setoran bank 

diterima pemohon 
eksekusi riil. 

 

4 Menerima bukti setoran bank dari 
pemohon eksekusi dan 
melampirkannya ke dalam 
berkas, membuat surat kuasa 
untuk membayar (SKUM) dan 
memberikan nomor permohonan 
eksekusi, menyerahkan lembar 
SKUM asli kepada Pemohon, 

lembar kedua ke dalam berkas 
eksekusi dan lembar ketiga 
sebagai arsip kasir. 

     Bukti setoran bank. 
Lembar SKUM 

10 
menit 

Panjar biaya 
permohonan 

eksekusi telah 
dibayar, lembar 

SKUM, lembar asli 
SKUM diterima 

pemohon eksekusi 

 

5 Menerima berkas permohonan 

eksekusi dari petugas Meja I 

     Berkas 

Permohonan 
Eksekusi 

10 

menit 

Berkas 

permohonan 
eksekusi diterima 

panitera 

 

6 Menerima permohonan berkas 

eksekusi dari Panitera. 

     Berkas 

permohonan 
eksekusi 

10 

menit 

Berkas permohonan 

eksekusi diterima 
Ketua Pengadilan 

Agama 

 

7 Mempelajari berkas permohonan 

eksekusi dan menetapkan tanggal 
sidang aanmaning. 

     Berkas 

permohonan 
eksekusi 

3  

hari 

Ditetapkan tanggal 

sidang aanmaning. 

 

8  Menunjuk Jurusita untuk untuk 
membuat penetapan aanmaning. 
 

 

     Perintah Ketua 
Pengadilan Agama 

5 
menit 

Jurusita/Jurusita 
Pengganti 
ditetapkan. 

 

9 Membuat penetapan aanmaning 
 
 

 

     Berkas 
permohonan 

eksekusi 

30 
menit 

Penetapan 
aanmaning. 

 

10 Menandatangani penetapan 
aanmaning. 

     Penetapan 
aanmaning 

10 
menit 

Penetapan 
aanmaning 

ditandatangani 

Ketua Pengadilan 
Agama 

 

11 Membuat relaas panggilan 
aanmaning. 

 
 

     Penetapan 
aanmaning 

 

15 
menit 

Relaas Panggilan 
aanmaning 

 

12 Melaksanakan panggilan 
Aanmaning. 

     Relaas panggilan 
Aanmaning 

1 
hari 

Relaas disampaikan 
kepada Termohon 

secara patut. 

 

13 Melaksanakan sidang Aanmaning 
oleh Ketua Pengadilan Agama 

     Berkas 
permohonan 

eksekusi, Relaas 

Panggilan 

1 
Jam 

Pemohon dan 
Termohon 
Eksekusi 

 

14 Membuat berita acara sidang 
aanmaning oleh Panitera 
 

     Catatan Sidang  Berita Acara 
Sidang aanmaning 

 

15 Membuat penetapan eksekusi      Putusan Pengadilan 
Agama, Berita 

Acara Aanmaning 

30 
menit 

Penetapan 
Ekseskusi 

 

16 Meneliti dan memaraf penetapan 
eksekusi. 

     Penetapan 
Ekseskusi 

10 
menit 

Penetapan 
Ekseskusi telah 

diparaf 

 

17. Menandatangani penetapan 
eksekusi 

     Penetapan 
Ekseskusi telah 

diparaf 

10 
menit 

Penetapan 
ditandatangani 

 

18 Memberitahukan pelaksanaan 
eksekusi kepada termohon 
minimal 3 hari sebelum 
pelaksanaan eksekusi 

     Penetapan 
Eksekusi, 

Jurusita/Jurusita 
Pengganti 

1  
hari 

Tanggal 
Pemberitahuan 

pelaksanaan 
Eksekusi diterima 
Termohon secara 

patut. 

 

19 Melaksanakan eksekusi 
 
 
 

     Penetapan 
eksekusi, 2 orang 

saksi 

10 Proses Eksekusi 
dilaksanakan 

 



 

 

SOP PELAYANAN PERMOHONAN EKSEKUSI PEMBAYARAN SEJUMALAH UANG 

NO. Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku 

Petugas 
Meja I 

Kasir Panitera 
Ketua 

Pengadilan 
Jurusita 

 
Kelengkapan Waktu Output Ket. 

1 2 3 4 5 6 7 10 11 12 13 

20 Membuat berita acara eksekusi 

 
 

     Proses Eksekusi 2 

Jam 

Berita Acara 

Eksekusi 

 

21 Menandatangani berita acara 
eksekusi 

     Berita Acara 
Eksekusi 

10 
menit 

Berita acara 
eksekusi ditanda 

tangani panitera 
dan 2 orang saksi 

 

22 Melaporkan pelaksanaan eksekusi 
ke PBN. 

     Berita acara 
eksekusi 

1  
jam 

Berita acara 
eksekusi diterima 

BPN 

 

  

 

DOKUMEN MASTER :    √      

DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN : ___ ___ ___ 

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :       

DOKUMEN KADALUARSA :       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA LABUAN BAJO 

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 

tanpa seijin PENGADILAN AGAMA LABUAN BAJO 


