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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Perpres No. 12 Tahun 1961 SMK AdministrasiPerkantoran

2. SE Menpan No. 4 Tahun 2013 S-1 Ekonomi-Manajemen

3 Surat Dirjen DiktiNo 33/D/T/2008 S-1 Hukum

Surat Sekma No. 008/BUA.2/1zin.01.03/1/2011 Tahun 2012 S-1 limuKomputer

4.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN

1 SOP PenegakanDisiplin
: 1.

2.
3.

Komputer/Laptop
Alat Tulis Kantor (ATK)
Buku Register

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka hak-hak pegawai tidak

Aplikasi SIKEP, Buku Induk Kepegawaian dan Buku Bantu

terpenuhi




PROSEDURIZIN BELAJAR DAN TUGAS BELAJAR

Pelaksana Mutu Baku Ket
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5 komendasidanmemberikanparaf. UsulSuratPermoho 4 SuratKeputus
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Mengirimkanusulsuratizinbelajardanr
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