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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 1. S1 Sederajat

2. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 2. SLTA Sederajat

3. Undang-Undang Nomor 51 Tahun 2009 3. Mampu Mengoprasikan Komputer

Peraturan pemerintah republik Indonesia nomor 38 tahun 2007 tentang
Pembagian urusan pemerintahan antara pemerintah, pemerintahan
daerah provinsi, dan pemerintahan daerah kabupaten/kota

) Persekma No. 2 Tahun 2012

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
1 SOP Pengelolaan Surat Dinas
: - Komputer / Laptop
2 - ATK
SOP Usulan Hakim dan Pegawai Negeri Sipil - Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan Makapengelolaan job dan promosi | Buku kendali
hakim dan pegawai akan terhambat

Dokumen Kepegawaian




PROSEDURPENGELOLAAN PEGAWAI

PELAKSANA MUTU BAKU
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abatandanrotasi job Usulanpromosijabatan
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dandrafsuratpengantar (ATK) per]
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pengantar (ATK)
Usulanpromosijabat
andanrotasi Job, | iJab
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v
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Waktu yang diperlukan : 8 jam 45 Menit




